
Uulu Põhikooli e-kirja kirjutamise nõuded

E-kirja kirjutamise nõuded:

1. Õpilane kasutab e-kirja saatmiseks korrektset omanimelist meiliaadressi. 

2. E-kirjal  on  pealkiri (Nt  „Küsimus  kodutöö  kohta”,  „Järeltöö  sooritamine”,  „3.

kodutöö esitamine”)

3. Kiri algab alati tervitusega (Nt „Tere”, „Tere õpetaja)

! Tervitusele järgneb tühi rida.

4. Kirja sisu kirjutamine („Ma kirjutan sellepärast, et ..”, „Saadan teile kodutöö”)

! Kirja sisule järgneb tühi rida.

5. Lõpetus („Tervitades               „Vastust ootama jäädes)

     Peeter                         Leida

     3. klassi õpilane”      vilistlane”        

      ! Jälgi, et peale soovi ei ole kirjutatud koma!

Kirja näidis:

Saaja: g.jurima@uulu.edu.ee

Teema: Küsimus klassiõhtu kohta 

Tere õppejuht Gerli Jürima

Kirjutan seoses 7. klassi klassiõhtuga. Soovin planeerida neile oktoobrikuu kontrolltööd,

aga ma ei ole kindel nende klassiõhtu toimumises. Kas 7. klassi klassiõhtu toimub 10. või

12. oktoobril?

Heade soovidega

Egle Rumberg

direktor

mailto:g.jurima@uulu.edu.ee

