Uulu Pohikooli kirjalike to6de vormistamise juhend

Kirjalike toode puhul arvestatakse labivalt t66s jdrgmiste nduetega:

1.

2
3.
4
5

10.

Lehekiilje veerised: vasak serv — 3 cm, parem, iila- ja alaserv 2,5 cm

. Kirjastiil ja suurus: Times New Roman, suurus 12

Teksti joondus: rodpne (Justify)

. Reavahe: 1,5 punkti

Taandrida ei kasutata, vaid tekstildigu ette jdetakse tdiendav vahe (Add space
before paragraph)

Lehekiiljenumbrid joondatud keskele, tiitellehel lehekiiljenumbrit ei ndidata
Peatiikkide, sissejuhatuse, kokkuvdtte ning kasutatud kirjanduse pealkirjad
kirjutatakse ldbivalt suurte tdhtedega. Alapealkirjad viiketdhtedega.

Tabelitel on pealkirjad, joonistel allkirjad. Tabelid ja joonised nummerdatakse. (Nt:
Tabel 1. Opetajate vanuseline jaotus koolis)

Viitamine — koikidele voorastele motetele tuleb tods ldbivalt viidata. Viitamine
peab olema 14bi t66 tihtne (numbrisiisteem voi viitamine koheselt autorile).

Lisad lisatakse iildjuhul t66 l0ppu, nummerdatakse (Lisa 1, Lisa 2 jne) ning

pealkirjastatakse.

Keelelised nouded:

1.
2.
3.

Kirjalikud t66d vormistatakse keeleliselt korrektselt, jargides digekirja reegleid.
Lause algab suure tihega. Lause 10pumargi jarel on tiihik.

Pealkirja jéarele punkti ei kirjutata.

Koma ja punkti ees ei ole tiihikut, tithik on koma ja punkti jérel

(nt 4. klass, 3. mirts).



